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PREFEITURA DA CIDADE

DECRETO Ne 2.312, DE 27 DE JUNHO DE 2023

DISPOE SOBRE OS AGENTES DE CONTRATACAO; EQUIPES DE
APOIO; COMISSAO DE CONTRATACAO NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO PUBLICA DO MUNICIiPIO DE GUARANESIA,
NOS TERMOS DO § 3° DO ART. 8° DA LEI FEDERAL N. 14.133, DE 1°
DE ABRIL DE 2021.

O Prefeito do Municipio de Guaranésia, Estado de Minas Gerais, no uso de
suas atribuicdes legais. conferidas pelo inciso VI, do art. 71, da Lei Orgénica
Municipal, pelo inciso I, do art. 30, da Constitui¢do Federal, e diante do
disposto no §3° do art. 8°, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

DECRETA:
Das Definicoes

Art. 1°. Para os fins deste decreto consideram-se:

[ - agente de contratagdo: pessoa designada pela autoridade competente entre
servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da Administra¢do
Publica, para tomar decisdes, acompanhar o trdmite da licitagdo, dar impulso ao
procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias a0 bom
andamento do certame até a homologagao;

Il - pregoeiro: servidor publico designado pela autoridade competente,
recrutado preferencialmente entre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros
permanentes da Administragdo Publica para atuar nas licitagdes realizadas na modalidade
Pregdo, cabendo-lhe tomar decisdes, acompanhar, dar impulso e executar quaisquer outras
atividades necessarias ao bom andamento do procedimento licitatorio;

Il - equipes de apoio: servidores publicos designados pela autoridade
competente, em niimero minimo de 03 (trés), uma para a modalidade denominada pregio e
outra para as demais modalidades, incluindo as dispensas e inexigibilidades de licitagdo,
recrutadas preferencialmente entre servidores efetivos ou empregados publicos dos
quadros permanentes da Administragdo Publica para o auxilio ao agente de contratagdo e
ao pregoeiro nos tramites da licitagdo até sua homologagao;

IV - Comissdo de contratagdo: comissdo permanente ou especial formada por,
no minimo 3 (trés) membros recrutados dentre os servidores do quadro permanente da
Administragio Publica municipal que substituira o agente de contratagdo nas licitagdes que
envolvam aquisi¢do de bens ou servigos especiais, admitida a contratagdo de profissionais
para assessoramento técnico;
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V - Bens e servicos especiais: aqueles que, por sua alta heterogeneidade ou
complexidade, ndo podem ser descritos como bens e servigos comuns, exigida justificativa
prévia do contratante;

VI - fiscal de contrato: o servidor publico responsavel pelo acompanhamento e
fiscaliza¢@o dos contratos celebrados.

Do Agente de Contratacdo e do Pregoeiro

Art. 2°. Sdo atribuicdes do agente publico de contratagdo e do pregoeiro:

I - auxiliar, quando solicitado, na elaboragdo dos atos da fase preparatoria, para
fins de analise prévia de regularidade, atendidas em todo caso a segregagdo fungdes;

II - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

Il - receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e os anexos que o integram e opinar sobre a viabilidade da
inversdo de fases, quando for o caso;

[V - iniciar e conduzir a sessdo publica da licita¢do;

V - receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos
interessados;

VI - receber e examinar a declara¢io dos licitantes dando ciéncia da
regularidade quanto as condigdes de habilita¢ao;

VII - verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos
estabelecidos no edital;

VIII - coordenar a sessdo publica e o envio de lances e propostas;

IX - verificar e julgar as condigdes de habilitagio;

X - conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas;

XI - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substincia das propostas, dos
documentos de habilitagdo e sua validade juridica e, se necessario, afastar licitantes em
razio de vicios insanaveis;

XII - receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a
decisdo, encaminha-los a autoridade competente;

XIII - proceder a classificagdo dos proponentes depois de encerrados os lances;

XIV - indicar a proposta ou o lance de menor prego e a sua aceitabilidade;

XV - indicar o vencedor do certame;

XVI - no caso de licitagdo presencial, receber os envelopes das propostas de
preco e dos documentos de habilitagdo, proceder a? abertura dos envelopes das propostas
de prego, ao seu exame e a classificagdo dos proponentes;

XVII - negociar diretamente com o proponente para que seja obtido preco
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XVIII - elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sessdo da
licitagdo;

XIX - instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e os procedimentos para
contratagdo direta;

XX - encaminhar o processo licitatorio, devidamente instruido, apos a sua
conclusdo, as autoridades competentes para a homologagéo e contratagdo;

XXI - propor a autoridade competente a revogagdo ou a anulagio da licitagdo;

XXII - propor a autoridade competente a abertura de procedimento
administrativo para apuragdo de responsabilidade:

XXIII - inserir os dados referentes ao procedimento licitatério e/ou a
contratac¢do direta no Portal Nacional de Contratagdes Ptblicas (PNCP) e/ou no sitio oficial
do Municipio na internet, e providenciar as publicagdes previstas em lei, quando néo
houver setor responsavel por estas atribuigdes, ou, se houver, encaminhar tais dados para o
setor competente e certificar de que foram devidamente publicados.

§1°. O agente de contratagdo, inclusive o pregoeiro, poderd solicitar
manifestagdo técnica da Procuradoria-Geral do Municipio ou de outros setores do 6rgéo, a
fim de subsidiar sua decisao.

§2°. O agente de contratagdo e o pregoeiro serdo auxiliados por equipes de
apoio e responderdo individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzidos a erro
pela atuagdo das respectivas equipes.

Das Equipes de Apoio

Art. 3°. Caberio as equipes de apoio (ao pregdo e as licitagdes) auxiliarem o
agente de contratagdo e o pregoeiro nas etapas do processo licitatorio e de dispensa e
inexigibilidade de licitagdo.

Paragrafo unico. As equipes de apoio deverdo ser integradas por agentes
publicos do 6rgdo licitante.

Da Comissiao de Contratacao

Art. 4°. Cumpre a Comissdo de Contratagdo especial ou permanente atuar nos
procedimentos licitatorios realizados para contratagdo de bens e servigos especiais.

§1°. Os membros da comissdo de contratagdo responderdo solidariamente por
todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posi¢do
individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver
sido tomada a decisao.

__/’/\_
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§2°. A comissdo de contratagdo podera solicitar manifestagdo técnica da
Procuradoria-Geral do Municipio ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade, a fim de
subsidiar sua decisdo.

§3°. A comissdo de contratagdo serd presidida por um servidor efetivo ou
empregado publico dos quadros permanentes do 6rgdo ou entidade da Administragdo
Publica municipal, o qual terd, no que couber, as atribui¢des do agente de contratagdo.

§4°. A comissio de contratagdo podera instruir os procedimentos auxiliares e
os procedimentos para contratagdo direta, além das competéncias estabelecidas para o
agente de contratagdo descritas no art. 2° deste decreto, no que couber.

Art. 5°. E competente para designar os agentes publicos envolvidos nas
licitagdes, as equipes de apoio, obedecendo ao disposto no art. 7° da Lei Federal 14.133/21,
para homologar o julgamento e adjudicar o objeto ao licitante vencedor, a autoridade
maxima da Administra¢do Publica Municipal de Guaranésia.

Art. 6°. No caso da modalidade concurso e nas demais licitagdes que utilizam
o critério de melhor técnica ou contetdo artistico, o julgamento serd efetuado por uma
comissdo especial, integrada por pessoas de reputagéo ilibada e reconhecido conhecimento
da matéria em exame, agentes publicos ou néo.

Paragrafo tnico. A comissdo a que se refere o caput deste artigo, no caso de
concurso para elaboragio de documentos técnicos poderd, em relagdo a formag¢do em
arquitetura e engenharia, ser homogénea ou heterogénea, podendo ser constituida
exclusivamente por profissionais servidores ou empregados publicos com formagdo nessas
areas.

Art. 7°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo nos locais de
costume, revogadas as disposi¢des em contrario.
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